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SMPWIK

Swiety Wojciech, dnia 05 pazdziernika 2023 .

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KSIEGOWEJ/KSIEGOWEGO
w Miedzyrzeckim Przedsigbiorstwie Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z o.o.

w Swietym Wojciechu

Prezes Zarzadu Miedzyrzeckiego Przedsiebiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.

w Swietym Wojciechu ogtasza nabér na stanowisko ksiegowej/ksiegowego.

Wymagania niezbedne:

1. Whyksztatcenie wyzsze: ekonomiczne lub z zakresu prawa pracy

2. Znajomos¢ zagadnien podatkowych, ksiegowych, ptacowych i ubezpieczeniowych ZUS

3. Co najmniej 2 lata praktyki w ksiegowosci lub dziale kadrowo-ptacowym

4. Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programow: finansowo-ksiegowy, ptacowy,

Ptatnik, Word, Excel, bankowos¢ elektroniczna

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomosc¢ programow Streamsoft: finansowo-ksiegowy oraz ptacowo-kadrowy

Warunki pracy i ptacy:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Zatrudnienie w wymiarze petnego etatu
Pierwsza umowa na czas okreslony- 3 miesigce
Kolejna umowa na czas nieokreslony

Godziny pracy od 7.00 do 15.00
Wynagrodzenie brutto 4 500,00 zt- 5 500,00 zt
Kwartalne premie uznaniowe

Miejsce pracy: siedziba Spétki, Swiety Wojciech 46, 66-300 Miedzyrzecz

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.

Prowadzenie rozliczers Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych oraz PFRON

Sporzadzanie zestawien miesiecznych naliczonych ryczattéw za uzywanie prywatnych
samochodow

Ewidencjonowanie dokumentéw sprzedazy



4. Dekretowanie wyciggéw bankowych
5. Prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia majgtku Spotki
6. Uzgadnianie sald kont rozrachunkowych
Prowadzenie biezgcej windykacji naleznosci
8. Pomoc przy naliczaniu wynagrodzen
9. Pomoc w opisywaniu i ewidencjonowaniu faktur zakupu

10. Inne, doraznie zlecone zadania przypisane dziatowi ksiegowosci

Wymagane dokumenty:
1. ¢v
2. Kwestionariusz osobowy
3. Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i wymagany staz pracy
4. Oswiadczenie o niekaralnosci

5. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
w brzmieniu:

~Wyrazam zgodze na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych przy
realizacji procesu rekrutacji zgodnie Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych”.

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:
1. Termin skfadania dokumentéw do 27 paZdziernika 2023 r.
2. Dokumenty mozna dostarczyc:
- osobiscie do sekretariatu lub przesta¢ pocztg na adres: Miedzyrzeckie Przedsigbiorstwo
Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. Swiety Wojciech 46, 66-300 Miedzyrzecz

- mailem na adres: sekretariat@mpwik.org

3. Z kandydatami bedq przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne w uzgodnionym
indywidualnie terminie



