Sw. Wojciech, 08.09.2023 r.

f=2 OGLOSZENIE

Miedzyrzeckie Przedsiebiorstwo Wodociagdw 1 Kanalizacji Sp. z o0.0. poszukuje kandydatow do pracy w
Referacie Ewidencji i Fakturowania Sprzedazy Podstawowej, na stanowisko: Referenta do spraw rozliczen.

Opis stanowiska:

Miejscem pracy jest biuro w Sw. Wojciechu 46. Praca odbywa sig co do zasady w statych godzinach od 7:00
do 15:00 od poniedziatku do piatku. Moga wystapi¢ jednostkowe sytuacje pracy po godzinach.

Praca przy komputerze na wybranych (do przyuczenia) programach w celu obstugi klienta i rozliczenia
sprzedazy podstawowej.

Wymagania:

- wyksztatcenie min. $rednie, mile widziane wyzsze,

- znajomos¢ obstugi komputera, pakietu MS Office,

- umiejetnos¢ pracy w zespole

- komunikatywnos¢,

- umiejetnos$¢ budowania relacji,

- sumiennos¢ i odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania,
-mile widziane prawo jazdy kategorii B.

Zakres obowiazkow
«kompleksowa obsluga klientow m.in. poprzez:

udzielanie informacji klientom w zakresie spraw realizowanych przez Referat, wydawanie drukow umow,
wnioskow itp., zawieranie i ewidencjonowanie umow, przyjmowanie reklamacji zgtaszanych przez klientow,
prowadzenie korespondencji z klientami,

sprowadzenie rozliczen m.in. poprzez

wprowadzanie i wystawianie faktur sprzedazy, analiz¢ miesigcznych zuzy¢ wody

Oferujemy:

- zatrudnienie w ramach umowy o prace,

- wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania MPWiK Sp. z 0.0. wynagrodzenie na stanowisku
Referenta od 4.000zt. — 5.000zt. brutto

- kwartalne premie uznaniowe

- prace w pelnym wymiarze czasu pracy (poniedziatek - pigtek 7.00 — 15.00).
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Wymagane dokumenty:

-CV,

- kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcente, doswiadczenie i umiejetnosel,

- klauzula o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w brzmieniu: _

cyt. ,, Wyrazam zgodze na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych przy realizacji
procesu rekrutacji zgodnie Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych’”.

- oéwiadczenie zapobiegajace zjawisku nepotyzmu w brzmieniu:

cyt. ,, oswiadczam, ze nie jestem spokrewniony(a) ani nie pozosidj¢ w stosunku malzenskim, pokrewienstwa
Iub powinowactwa w stosunku do Prezesa Zarzqdu lub Kierownika Referam Ewidencji i Sprzedazy
Podstawowej.”

Dokumenty mozna sktada¢ za pomoca poczty tradycyjnej lub mail na adres sekretariat@mpwik org albo
bezposrednio w sekretariacie Przedsigbiorstwa. Termin przyjmowania zgloszen uptywa w dniu 15.09.2023r.
do godz.12.00. Rozstrzygnigcie naboru przewidujemy na dzien 20.09.2023r. Przedsigbiorstwo zastrzega
sobie prawo do skontaktowania si¢ wybranymi kandydatami.




